Ministerul Educatiei si Cercetarii
al Republicii Moldova

ORDIN

1 4) 2004 w453

mun, Chisinau

Cu privire la aprobarea Instructiunii pentru utilizarea
donatiilor sub formi de mijloace financiare oferite institutiilor
de Tnviatimant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II)

In temeiul art. 140, alin.(1) din Codul Educatiei nr.152/2024, in corespundere cu Hotararea Guvernului nr.
507/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind utilizarea donatiilor sub forma de mijloace financiare
oferite institutiilor de invitdmant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II), Ministrul Educatiei si
Cercetarii emite prezentul

ORDIN:

1. Seaprobi Instructiunea pentru utilizarea donatiilor sub forma de mijloace financiare oferite institutiilor
de invdtamant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II), conform anexei.
2. Directia generald politici in invatamantul general:

1) va aduce la cunostinta organelor locale de specialitate in domeniul invdtidmantului prevederile
prezentului Ordin;

2) va acorda suportul informativ si metodologic necesar in procesul de implementare a
Regulamentului mentionat si a Hotararii Guvernului nr. 507/2024 pentru aproba-ea
Regulamentului privind utilizarea donatiilor sub formé de mijloace financiare oferite institutiilor
de invatamant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II).

3. Organele locale de specialitate in domeniul invétdmantului:

1) vor aduce la cunostina institutiilor de invatamant din teritoriul administrat prevederile prezentului
Ordin;

2) vor acorda institutiilor de invifdmant suportul informativ i metodologic necesar in procesul de
creare a conturilor trezoreriale si conectare la serviciul MPay;

3) vor asigura calitatea implementarii eficiente a Regulamentului mentionat si a Hotérérii Guvernului
nr. 507/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind utilizarea donatiilor sub formé de mijloace
financiare oferite institutiilor de inva{imant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II).

4. Controlul asupra executirii prezentului Ordin se atribuie dnei Valentina Olaru, Secretar de stat.
S ;

Ministru Dan PERCIUN

Ex.: A.Prisacaru, 022-232785



Aprobat prin Ordinul MEC
nr. J8)4 din |¥ )] MY

INSTRUCTIUNE
de utilizare si raportare a donatiilor sub formé de mijloace financiare
oferite institutiilor de invitimant prescolar, primar si secundar (ciclul I si IT)

CAPITOLUL L. Dispozitii generale

1. Instructiunea pentru utilizarea donatiilor sub forma de mijloace financiare oferite institutiilor de
invatimant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II) (in continuare - Instructiune) descrie procedurile
de receptionare, gestionare, utilizare corectd a donatiilor $i mecanismul de raportare pentru a asigira
transparenta, responsabilitatea si conformitatea cu scopurile donatiei, In corespundere cu Hotararea
Guvernului nr, 507/2024 pentru aprobarea Regulamentului privind utilizarea donatiilor sub formi de
mijloace financiare oferite institutiilor de invatamant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II)

2. Toate donatiile sunt acceptate pe baza bunului plac al donatorilor, fird constrangeri.

3. Donatiile sub formd de mijloace financiare sunt transmise de catre donator cu titlu gratuit si
neconditionat institutiei de invatamant prescolar, primar si secundar (ciclul I si II).

CAPITOLUL II. Acceptarea, gestionarea si utilizarea donatiilor

4. Institutia de invatamant va deschide un cont trezorerial dedicat primirii donatiilor. In cazul in cere
contul trezorerial nu este format in baza bugetului aprobat, deschiderea contului trezorerial se va realiza
in conformitate cu pet. 1.5 din Ordinul MF nr. 215/2015 cu privire la aprobarea Normelor metodologice
privind executarea de casd a bugetelor componente ale bugetului public national prin sistemul trezorerial
al Ministerului Finantelor.

5. Contul va fi gestionat exclusiv pentru donatiile primite prin Sistemul MPay, asigurand separarea clerd
a acestora de alte surse financiare ale institufiei.

6. La Serviciul MPay se pot conecta institutiile de invatamant prescolar, primar si secundar (ciclul I si IT).

7. Pentru conectarea la Serviciul MPay a institutiilor de invatimant prescolar, primar si secundar (cic_ul
I si II) din subordinea autoritatilor publice locale/centrale se vor realiza urmatorii pasi:

1) Autoritatile publice/fondatorul vor expedia catre AGE o solicitare de conectare la Serviciul MPay.
In scrisoare se vor indica numele si contactele persoanei responsabile de conectare, desemnate de
institutii;

2) AGE varaspunde la solicitare cu instructiuni ulterioare tehnice si informatfii de contact. La raspuns
va fi remis si acordul/contractul de utilizare a Serviciului MPay pentru a fi examinat §i completat
cu datele necesare (denumirea serviciului, denumirea institutiilor din subordine, conturile
trezoreriale deschise pentru donatii);

3) se va expedia acordul/contractul in formatul word cétre AGE;

4) AGE Inregistreaza acordul si-1 expediaza in formatul PDF institutiei pentru semnare;

5) se comunici despre serviciul nou conectat la MPay.



8. Institutiile de invatdmant vor publica datele contului trezorerial pe site-ul institutiei si/sau plasa pe
panouri informative amplasate in locuri vizibile.

9. Pentru a conecta noi institutii de invitaméant, intre autoritatea publicd/fondator si AGE se va semna n
Acord aditional.

10. in cazul in care contul trezorerial (IBAN) se va modifica, institutia de invi{imant va informa AGE
despre modificari.

11. Mijloace financiare donate pot fi utilizate pentru:
a) dezvoltarea bazei materiale a institutiei;
b) acoperirea cheltuielilor pentru formarea profesionald initiald si continud a cadrelor didactice.

12. Toate deciziile privind utilizarea donatiilor aprobate la sedintele consiliului de administratie al
institutiei de invatdmant vor fi inscrise in procese-verbale.

13. Cheltuielile din donatiile oferite vor fi reflectate sub denumirea ,,Suport comunitar pentru procesul
educational”, conform clasificatiei bugetare.

CAPITOLUL III. Raportare si responsabilizare

14. Consiliul de administratie al institutiei de invatdmant are responsabilitatea:
a) de a gestiona resursele financiare provenite din donatiile sub form# de mijloace financiare,
asigurand transparenta si corectitudinea valorificérii acestora;
b) sd asigure cd donatiile sunt utilizate exclusiv pentru scopurile mentionate in pct.11;
¢) s faciliteze un cadru de raportare transparent, atit pentru donatori, cat si pentru autoritétile
competente.

15. La sfarsitul fiecarui semestru, in cel mult 10 zile de la incheierea perioadei de raportare, institufia de
invatimant va intocmi un raport detaliat, conform modelului din anexa, privind utilizarea fondurilor
primite prin MPay. Raportul va include:

a) Informatii despre donatiile primite: donatori (daca sunt disponibili, conform datelor colectate
prin MPay); suma totald primitéd; scopurile pentru care au fost destinate fondurile.

b) Detalierea utilizirii fondurilor: descrierea cheltuielilor efectuate: achizitii, renovdri, activititi
educationale etc.; facturi si dovezi de plata emise pentru fiecare cheltuiald; conformitatea utilizérii
fondurilor cu scopul declarat al donatiei.

¢) Rezultate obtinute: cum au contribuit donatiile la imbunatatirea conditiilor educationale (de
exemplu, numarul de elevi care au beneficiat de echipamente educationale, numadrul de activititi
si cadre didactice beneficiare de formare etc.).

d) Raport: detalierea sumelor cheltuite pe fiecare activitate sau proiect; eventualele sume neutilizate.

16. Toate donatiile primite trebuie documentate corect, complet si explicit.

17. Institutiile de invatamant vor publica rapoartele semestriale pe site-ul institufiei si/sau plasa pe
panouri informative amplasate in locuri vizibile. Acestea trebuie aprobate de consiliul de administrafie.

18. Rapoarte semestriale privind donatiile colectate si utilizarea acestora vot fi pastrate de institutia de
invatimant timp de 3 ani.

19. Institutiile de invtdmant se vor asigura cd toate cheltuielile sunt transparente si justificate.

20. Nerespectarea regulilor poate atrage masuri disciplinare conform legislatiei In vigoare.



Anexa

la Instructiunea pentru utilizarea dona:ii_or
sub formi de mijloace financiare oferite institu;ii_or
de invitdmant prescolar, primar si secundar (ciclul I 31 II)

Raport privind donatiile colectate si utilizarea acestora

Institufia de invatdmant

Perioada raportata:

Donatie Suma Facturii/ g Erocesn- Suma
Nr. ;o Luna, ; Modalitatea utilizirii, verbal al S
primita oferita i document om e neutilizati, | Rezultate
Crt. (Sursa) anul (lei) de utilizare cliiiar suma sedintei lei
P utilizati CA
1
2
3
Total donatii colectate: [Suma totalad] Lei
Total utilizare: [Suma totala utilizatd] Lei
Directorul institutiei de invatdmant
semnatura

Nume, prenume



Model completat

Raport privind donatiile colectate si utilizarea acestora

Institufia de invatamént _ Liceul Teoretic ,, xxxxxxxx”, satul XXxxxX, r-nul Xxxxx

Perioada raportata: lanuarie - lunie 2024

Nr. | Donator/ | Luna, | Suma | Modalitatea | Facturi/ Data Procesul- Suma Rezultate
Crt. Sursa anul oferitd | de utilizare | document | utilizirii verbal al | neutilizati,
donatiei (lei) primar sedintei lei
CA
1 Fonduri | Martie, | 30000 | Cumpdrare Factura 12.04.2024, | Proces- 0 Achizitionate
externe 2024 laptopuri nr. 12347 | 30000 lei verbal al 2 laptopuri
(ONG) pentru sala CAnr. 4 pentru
de lecturd a din dotarea slii
bibliotecii 05.04.2024 de lectura a
biblioteci:
2 Parinti lanuarie | 200 Repararea Factura 20.06.2024, | Proces- 50 Reparat 1)
— iunie, mobilierului | nr. 12348 | 150 lei verbal al banci in
2024 scolar CAnr.6 salile de
din clasa.
25.05.2024
3 Cadre Mai, 150 Achizitionare | Factura 20.06.2024, | Proces- 0 Materiale
didactice | 2024 materialele nr. 12353 | 150 lei verbal al educationale
pentru CAnr. 6 pentru atelier
workshop-uri din de dezvol-are
25.05.2024 personali

Total donatii colectate: 30350 Lei
Total utilizare: 30300 Lei

Directorul institutiei de Invatimant

Nume, prenume semnatura




